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REGULAMENTO DE ESTAGIOS DO CURSO DE BACHARELADO EM TURISMO

CAPITULO | - DA NATUREZA

Art. 1°. O Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Turismo do Setor de Ciéncias Humanas da
UFPR prevé a realizagéo de estagio nas modalidades de estagio obrigatério e de estagio nao obrigatorio,
em conformidade com as diretrizes curriculares nacionais (Resolugdo CNE/CES n° 2/2006), Lei n°
11.788/2008, Resolugdo n°® 70/04-CEPE-UFPR, Resolucdo n° 46/10-CEPE-UFPR e Instru¢cdes Normativas
decorrentes e, serdo desenvolvidos conforme o estabelecido no presente Regulamento.

Art. 2°, O estagio conceituado como elemento curricular de carater formador e como um ato educativo
supervisionado previsto para o Curso de Bacharelado em Turismo, deve estar em consonéncia com a
definicdo do perfil do profissional egresso, bem como com os objetivos para a sua formacgao propostos no
PPC.

CAPITULO Il - DO OBJETIVO

Art. 3°. O objetivo das duas modalidades de estagio previstas no Art. 1° é de viabilizar ao/a aluno/a o
aprimoramento técnico-cientifico na sua formag¢@o como Bacharel/a em Turismo, mediante a andlise e a
solucéo de problemas concretos em condigdes reais de trabalho, por intermédio de situacdes relacionadas
a natureza e especificidade do curso e da aplicagdo dos conhecimentos tedricos e praticos adquiridos nas

diversas disciplinas previstas no Projeto Pedagégico do Curso.

CAPITULO Ill - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4°, Constituem campos de estdgio as organizacdes de direito publico e privado, instituicées de ensino,
profissionais liberais, a comunidade em geral e as unidades internas da UFPR que apresentem as
condicdes estabelecidas nos artigos 4° e 5° da Resolu¢éo n° 46/10-CEPE, denominados a seguir como
concedentes de estagio.

§ 1° Os estagios obrigatdrios nas unidades internas da UFPR devem ser solicitados ao Colegiado do
Curso com apresentac¢do de plano de trabalho que contemple o computo das horas em estégio obrigatoério
e nao obrigatério, extensao e atividades formativas complementares.

Art. 5°. As concedentes de estdgio, bem como os agentes de integra¢do conveniados com a UFPR ao
oferecer vagas de estagio, devem respeitar as normas institucionais e as previstas no presente
Regulamento.

§ 1° O estagio do Curso de Bacharelado em Turismo podera realizar-se em organiza¢des publicas e
privadas localizadas no Brasil ou no exterior e em unidades da UFPR, desde que comprovadamente
atuantes no campo do Turismo.

§ 2° Caso o/a estudante seja funciondrio/a ou sécio/proprietario de organizagdo que atue no campo do

Turismo poderd solicitar a realizacdo do estagio obrigatério ou nao obrigatério na mesma.
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CAPITULO IV - DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO - COE

Art. 6°. A COE do Curso de Bacharelado em Turismo sera composta por trés ou mais professores que
compde o Colegiado de Curso, com as seguintes competéncias:

I. definir os critérios minimos exigidos para o aceite de estagios nao obrigatérios e os realizados no
exterior, em conformidade com a Instrugdo Normativa n° 01/12-CEPE - UFPR e a Instrugdo Normativa n°
02/12-CEPE - UFPR, respectivamente;

Il. planejar, controlar e avaliar os estagios ndo obrigatdrios realizados, mantendo o fluxo de informacgdes
relativas ao acompanhamento e desenvolvimento dos estagios em processo, bem como assegurar a
socializa¢do de informacg8es junto a Coordenacao do Curso;

[ll. analisar a documentac¢éo e a solicitagdo do estagio frente & natureza do Curso de Bacharelado em
Turismo e as normas emanadas do presente Regulamento.

IV. compatibilizar as a¢des previstas no 'Plano de Atividades do Estagio", quando necessario;

V. convocar reunides com os professores orientadores e alunos/as estagiarios/as sempre que se fizer
necessario, visando a qualidade do acompanhamento e solugbes de problemas ou conflitos; e,

VI. socializar sistematicamente as normas institucionais e orienta¢ges contidas no presente Regulamento

junto ao corpo discente.

CAPITULO V - DO ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO E SUPERVISAO

Art. 7°. Em conformidade com a Resolu¢cédo n°® 46/10-CEPE-UFPR, todos os estigios devem ser
acompanhados e orientados por um professor vinculado ao Departamento de Turismo e por profissional
da area (ou de area afim) da concedente do estagio, seja na modalidade de obrigatério ou ndo obrigatério.
Art. 8°. A orientacdo de estagio deve ser entendida como assessoria dada ao/a aluno/a no decorrer de sua
pratica profissional por docente do DETUR/UFPR, de forma a

proporcionar o pleno desempenho de ag8es, principios e valores inerentes a realidade da atuacéo do/a
Bacharel/a em Turismo.

Art. 9°. A orientagdo do estdgio em conformidade com a normatizacéo interna serd na modalidade indireta,
por meio das atividades de acompanhamento via relatérios, reuniées e ao menos uma visita ao campo de
estagio, mantendo o contato com o profissional responsavel na concedente.

Art. 10. A supervisdo do estagio sera de responsabilidade do profissional da area na concedente do
estagio que devera supervisionar o estagiario no desenvolvimento do seu plano de atividades.

Art. 11. S&o atribuicdes do professor orientador:

a) verificar e assinar o ?Plano de Atividades de Estagio? elaborado pelo/a aluno/a e supervisor da
concedente;

b) realizar o0 acompanhamento do estagio mediante encontros periédicos com o aluno/a, visando a

verificacdo das atividades desempenhadas por seu orientado e assessoria nos casos de divida;

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (571) - Rua XV de Novembro, 1299 - Centro - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 80060-000
Ato Autorizativo: Decreto-Lei N° 9.323 de 6 de junho de 1946, publicado no DOU de 06/06/1946

Recredenciamento: Portaria N° 905 de 17 de agosto de 2016, publicado no DOU de 18/08/2016

Turismo - Avenida Sete de Setembro - Rebougas - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 80230-010

Telefone do Curso: (41) 3535-6234 / (41) 3535-6239, E-mail: ctur@ufpr.br
https://www.prppg.ufpr.br/siga/visitante/autenticacao.jsp - Codigo para autenticacéo: xTjcfoelLc




HHH‘ = : W MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

ﬁ !7
SETOR DE CIENCIAS HUMANAS
UFPR 0

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

c) estabelecer um canal de comunicacao sistematica, via correio eletrénico ou outra forma acordada com o
estagiario e seu supervisor da concedente;

d) proceder ao menos uma visita & concedente do estdgio para conhecimento do campo, verificagcdo das
condi¢des proporcionadas para o estagio e adequacéo das atividades, quando necesséria;

e) solicitar o relatério de atividades a cada seis meses elaborado pelo/a aluno/a e aprovado pelo
supervisor da concedente.

Art. 12. S&o atribui¢cdes do supervisor da concedente do estagio:

a) elaborar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com o estagiario;

b) acompanhar o desenvolvimento das atividades previstas;

c) verificar a frequéncia e assiduidade do estagiario; e,

d) proceder a avaliagdo do desempenho do estagiario, conforme modelo padronizado pela UFPR.

Art. 13. S&o atribui¢cdes do/a Aluno/a Estagiario/a:

a) elaborar e assinar 0 “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com o supervisor da concedente;

b) coletar as assinaturas devidas no “Termo de Compromisso de Estagio”;

c) frequentar os encontros periédicos estabelecidos pelo professor orientador para acompanhamento das
atividades;

d) respeitar as normas internas da concedente do estagio e desempenhar suas atividades dentro da ética
profissional;

e) respeitar as normas de estagio do Curso de Bacharelado em Turismo;

f) elaborar relatério de estagio a cada seis meses ou quando solicitado pelo professor orientador ou
supervisor da concedente; e,

g) comunicar imediatamente ao orientador por escrito em caso de interrup¢do do estagio, justificando e
apresentando a documentac¢édo de encerramento de estagio estabelecida pela UE/COAFE/PROGRAD,

devidamente assinada pelo supervisor do estagiario da concedente.

CAPITULO VI - DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 14. O/a aluno/a do Curso de Bacharelado em Turismo devera realizar estagio obrigatério com carga
horaria de 300 horas, mediante matricula na disciplina de Estagio em Turismo, para fins de integralizacao
curricular.

Art. 15. A disciplina de Estadgio em Turismo deverd ser realizada no 7° periodo, conforme periodiza¢éo
recomendada no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1° O estudante somente podera matricular-se na disciplina Estagio em Turismo, quando aprovado em
90% (noventa por cento) das disciplinas do curso.

§ 2° Casos de excepcionalidade poderdo ser analisados pela COE para eventual autorizagdo de matricula
na disciplina Estagio em Turismo fora da periodiza¢do recomendada.

§ 3° O estégio obrigatério podera ser realizado em uma ou mais organizagdes, sendo facultado ao

estudante cumprir uma carga horaria superior a exigéncia regimental, desde que respeitados os limites de
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horas diario e semanal estabelecidos em lei.

Art.16. Para a realizacdo do estagio obrigatdrio devera ser providenciada a documentacgao exigida pela
legislagéo vigente, ou seja, termo de compromisso e plano de atividades, devidamente assinados pelas
partes envolvidas.

Art.17. O acompanhamento dos estagios obrigatérios é de responsabilidade do professor orientador da
disciplina Estagio em Turismo.

Art.18. No decorrer do estagio o/a aluno/a devera apresentar relatérios parciais (a cada seis meses) para
fins de acompanhamento, conforme solicitagdo do professor orientador e ao término do estagio o relatério
final devidamente aprovado pelo seu supervisor da concedente do estagio.

Art.19. Para avaliacao final e aprovacao na disciplina Estagio em Turismo, o estudante devera entregar ao
orientador o relatério final até o dltimo dia letivo.

Paragrafo Unico. Para aprovacao final, o/a aluno/a devera obter no minimo o grau numérico 50 de média
aritmética, na escala de zero a 100 no conjunto das atividades definidas no Plano de Ensino da disciplina,
incluindo o relatdrio final.

Art. 20. Os/As alunos/as regularmente matriculados na disciplina de Estagio em Turismo poderéao realizar
estagios obrigatérios no exterior, desde que cumpridas as exigéncias da Instru¢do Normativa N° 02/12 -
CEPE.

§ 1° O estagio no exterior deve ser previamente autorizado pela Coordenacdo Geral de Estagios e pela
Assessoria de Relagbes Internacionais.

§ 2° A durag@o méaxima do estagio no exterior serd de um semestre.

§ 3° As orientacdes deverdo ser mantidas conforme cronograma estabelecido pelo orientador.

CAPITULO VII - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 21. A modalidade de estagio nao obrigatério realizada por alunos/as do Curso de Bacharelado em
Turismo pode ser reconhecida como atividade formativa complementar, conforme previsto no PPC.
Art. 22. Para autorizacdo de estagio ndo obrigatério pela Coordenacao do Curso de Bacharelado em
Turismo inicialmente o/a aluno/a devera atender aos seguintes requisitos:

I. estar matriculado com a carga minima exigida no semestre;

II. Ter cursado 60% (sessenta por cento) das disciplinas do primeiro semestre do curso, com aprovacao;

§ 1°. Aplica-se o contido nos incisos | e Ill para as solicitacBes de prorrogacdo de estagios ja em
andamento.

§ 2°. N&o serdo autorizados estagios para alunos/as que tenham integralizado o curriculo.

Art. 23. Para a formalizagdo do estagio ndo obrigatorio a concedente do estagio deverd ter ciéncia e
aceitar as normas institucionais da UFPR para este fim, bem como proceder a lavratura do respectivo

Termo de Compromisso de Estagio.
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Paragrafo Unico. Os procedimentos e documentagéo para a formalizac&o do estagio néo obrigatério para
os/as alunos/as do Curso de Bacharelado em Turismo deverao seguir a ordem abaixo referida:

a) apresentacdo do “Termo de Compromisso de Estagio” e do “Plano de Atividades de Estagio”
devidamente preenchidos e assinados pelos responsaveis na concedente do estagio;

b) historico escolar atualizado e indica¢édo do professor orientador no “Plano de Atividades de Estagio”;

c) entrega da documentac¢éo na Secretaria da Coordenacdo do Curso de Bacharelado em Turismo para
analise e assinatura do professor orientador e do Coordenador do Curso; e,

d) apOs a aprovacgéo, a documentacao devera ser encaminhada a Unidade de Estagios da PROGRAD
para homologagédo e cadastramento.

Art. 24. A duracéo do "Termo de Compromisso de Estigio" na modalidade do estagio ndo obrigatério
devera ser de no minimo um semestre letivo e no maximo dois anos, conforme legislacao em vigor.
Art. 25. O acompanhamento do estagio ndo obrigatério pelo professor da UFPR devera seguir o contido no
Capitulo V do presente Regulamento.

Art. 26. Ap6s o término do estagio ndo obrigatorio, o/a aluno/a podera solicitar o respectivo certificado a
Unidade de Estagios da PROGRAD, mediante apresentacéo de relatdrio e da ficha de avaliagdo aprovada

pela COE do curso.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. Os estagios realizados pelos/as alunos/as do Curso de Bacharelado em Turismo, sejam
obrigatdrios ou ndo obrigatorios, deverdo seguir os procedimentos estabelecidos na normatizacao interna
da UFPR e estar devidamente cadastrados na Unidade de Estagios da PROGRAD.

§ 1°. A documentacéo de estagio estagio obrigatério e ndo obrigatério, incluindo relatérios, devera seguir o
modelo disponivel no site http://www.prograd.ufpr.br /portal/coafe/ue/.

§ 2°. Poderao ser utilizados os servigos de agentes de integracdo para a regulamentacdo dos estagios,
desde que devidamente conveniados com a UFPR.

§ 3°. Os convénios firmados para regulamentagéo de estagios, quando necessarios, somente poderéo ser
assinados pela Unidade de Estagios da PROGRAD, conforme delega¢éo de competéncia concedida pelo
Reitor.

Art. 28. Este Regulamento podera ser revisado pela respectiva Comissao Orientadora de Estagio e
homologado pelo Colegiado de Curso de Bacharelado em Turismo apds suas composi¢oes.

Art. 29. Os casos nao previstos no presente Regulamento serdo definidos pelo Colegiado do Curso de
Bacharelado em Turismo.

Art. 30. Este regulamento entra em vigor na data da sua divulgacao.

ANEXO IV - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
N&o havera Trabalho de Concluséo de Curso.
De acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduac¢do em Turismo, Art. 9° - 0

trabalho de conclusdo de Curso - TCC é um componente opcional.
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